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ACTA N°
FECHA: Bogota, febrero,17 de 2026
HORA: 7:00 a.m. - 8:20 am.
LUGAR: auditorio
TEMA: presentacion general de las rutas administrativas y su importancia en el jardin

ASISTENTES: familias

ORDEN DEL DiA

1. Bienvenida e instalacion de la jomada.
2. Socializacion del objetivo de la actividad.
3. Presentacion de las rutas administrativas a través de |a cartelera.
4. Importancia del conocimiento y uso de las rutas administrativas.
5. Participacién de las familias.
6. Compromisos y cierre.

DESARROLLO

1. Bienvenida e instalacién de la jornada

Se dio inicio a la jornada brindando un cordial saludo a las familias asistentes,
agradeciendo su participacion y disposicién para conocer los procesos administrativos
de! jardin infantil. Se resalté la importancia de estos espacios de socializacion para
fortalecer la comunicacion y el trabajo conjunto entre las familias y la institucion.

2. Socializacién del objetivo de la actividad

Se socializd que el objetivo de esta actividad es dar a conocer de manera clara las rutas
administrativas del jardin infantil, su funcionamiento y la importancia de hacer uso
adecuado de ellas, con el fin de garantizar una atencién oportuna, organizada y
respetuosa frente a las diferentes situaciones que puedan presentarse.

3. Presentacién de las rutas administrativas a través de la cartelera

La socializacion se llevd a cabo por medio de una cartelera informativa, ubicada en un
espacio visible del auditorio, en la cual se presentaron las diferentes rutas
administrativas de manera gréafica y sencilla. Durante la explicacion, se oriento a las
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familias sobre cuando acudir a cada ruta y la importancia de seguir los canales
establecidos.

4. Importancia del conocimiento y uso de las rutas administrativas

Se resaltd que el conocimiento de las rutas administrativas permite fortalecer la
organizacion institucional, facilitar la comunicacion entre familias y jardin infantil, y
garantizar respuestas oportunas y adecuadas. Asimismo, se enfatizé que el uso

correcto de estas rutas contribuye al bienestar de los nifios y nifias y a la transparencia
en |os procesos.

5. Participacion de las familias
Durante el espacio de participacion, se presentaron los siguientes aportes:

« La sefiora Doris manifestd que la cartelera es una herramienta clara y util, ya
que le permite identificar facilmente a quién acudir en caso de tener una
inquietud o situacion especifica.

« La seiiora Deryi sefialé que este tipo de socializaciones facilitan la
comunicacion con la institucion y permiten que las familias se sientan mas
orientadas y acompanadas.

6. Compromisos y cierre

Como cierre de la jornada, se agradecio la participacion activa de las familias y se les
invitd a consultar la cartelera de manera permanente y a hacer uso adecuado de las
rutas administrativas cuando sea necesario. Asimismo, se reiter6é el compromiso del

jardin infantil de continuar generando espacios de orientacién y acompariamiento para
las familias.

En constancia de lo anterior firman:

: Cargo o Tipo de : .
Nombres y Apellidos vineulacién Dependencia Firma
Alejandra Rubio Responsgt?le del Jardin Avesol
servicio
Nasaa Hemeandez Profesional API Jardin Avesol
Ochoa
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ACTA No

FECHA: Bogota, febrero,17 de 2026
HORA: 4:150 p.m. - 4:55 am.
LUGAR: comedor
TEMA: presentacién general de las rutas administrativas y su importancia en el jardin

ASISTENTES: talento humano

ORDEN DEL DIA

Bienvenida e instalacién de la jornada.

Socializacion del objetivo de la reunion.

Presentacion de las rutas administrativas mediante cartelera.

Rol del talento humano en la implementacion de las rutas administrativas.

Participacion del talento humano.

O 0 A 0N =

Acuerdos, COmpromisos y cierre.

DESARROLLO

1. Bienvenida e instalacion de la jornada

Se dio inicio a la jornada brindando la bienvenida al talento humano, resaltando la
importancia de conocer, aplicar y socializar de manera adecuada las rutas
administrativas del jardin infantil, como parte fundamental del buen funcionamiento

institucional y la atencién oportuna a las familias.
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2. Socializacion del objetivo de la reunién
Se socializé que el objetivo de este espacio es unificar criterios frente a las rutas
administrativas, fortalecer el conocimiento del talento humano y resaltar la importancia

de orientar correctamente a las familias en el uso de los canales establecidos.

3. Presentacion de las rutas administrativas mediante cartelera

La socializacion se realizo a través de una cartelera informativa, ubicada en un espacio
visible del comedor, donde se presentan de manera clara las diferentes rutas
administrativas. Se explicé el contenido de cada una de ellas, los responsables y los
pasos a seguir segun la situacion que se presente.

4. Rol del talento humano en la implementacién de las rutas administrativas

Se resaltd que el talento humano cumple un rol fundamental en la correcta
implementacion de las rutas administrativas, ya que son el primer canal de orientacion
para las familias. Se enfatizé la importancia de brindar informacion clara, respetuosa y
coherente, asi como de remitir oportunamente las situaciones a las instancias
correspondientes.

5. Participacion del talento humano

Durante el espacio de participacion, algunos integrantes del talento humano
manifestaron la importancia de contar con la cartelera como herramienta de apoyo, ya
gue facilita la orientacion a las familias y evita confusiones en los procesos. Otros
aportes destacaron la necesidad de mantener una comunicacion constante entre los
diferentes equipos para garantizar el cumplimiento de las rutas.

6. Acuerdos, compromisos y cierre

Como acuerdos, el talento humano se comprometio a:

« Consultar y aplicar las rutas administrativas segun corresponda.

« Orientar adecuadamente a las familias sobre su uso.
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« Mantener una comunicacién asertiva y respetuosa.

Se dio cierre a la jornada agradeciendo la participacion y el compromiso del talento
humano, reiterando la importancia de las rutas administrativas como herramienta clave
para el fortalecimiento institucional.

En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de
vinculacion

Alejandra Rubio Respeinsabls gl Jardin Avesol /A?/) V
servicio W
]

Natalia Hernandez
Na\rd\@ H

Nombres y Apellidos Dependencia Firma

Profesional API Jardin Avesol
Ochoa
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o
VERUZKCA ALEJANDRA RUBIO Responsable del Jardin Avesol AM K
servicio
GULLERMO DIAZ MORALES Auxiliar Jardin Avesol ( /
administrativo b
ZAY

DIANA CAROLINA DIAZ BARBOSA

Profesional API

Jardin Avesol

Vg,

YEIMI NATALIA HERNADEZ

Ed
Profesional API

Jardin Avesol

O bl B

LAURA TORRES PEREZ

Profesional API

Jardin Avesol

Jaup]

DIANA MILENA BORRAY

Profesional API

Jardin Avesol

Hilena Boiay

| KATHERINE ORTIZ

Profesional API Jardin Avesol 7%{/(
' ANGELA VANESA GOMEZ Auxiliar pedagégica Jardin Avesol /];y,é, émﬂ

Manipulador de

| SARA MATILDE MELO : Jardin Avesol
1 alimentos Soe fwds
- Manipulador de . z
LUIS ALFREDO PAEZ JARABA aliarins Jardin Avesol /C/?&g_ o

NUBIA ESPERANZA PEREZ Servicios generales Jardin Avesol I\/DLD L
[ \
' SEBASTIAN ANDRES SANABRIA Servicios generales Jardin Avesol Sl cl/

QAN
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